
黄冈师范学因公临时出国（境）经费报销凭证清单 

1、外方邀请信函或有关组团文件……………………………（    ） 

2、因公临时出国任务和预算审批意见表……………………（    ） 

3、出访任务批件或确认件……………………………………（    ） 

4、团组人员信息………………………………………………（    ） 

5、境外行程安排或研修日程安排或授课证明等……………（    ） 

6、护照、签证复印件…………………………………………（    ） 

7、出入境记录复印件…………………………………………（    ） 

8、有效原始票据………………………………………………（    ） 

备注： 

1、以上 1-7 项均可为复印件，并加盖“黄冈师范学院国际交流合作

处”公章方可报销，原件由国际交流合作处存档； 

2、凭 1-4 项材料可以报销办理护照、签证等出访前必须交付的相关

费用； 

3、第 8 项为预算范围内有效原始票据。其中，外方票据由国际交流

合作处根据出票当天汇率签注折算为人民币金额，并加盖“黄冈师范

学院国际交流合作处”公章方可报销； 

4、除报销办理护照、签证等出访前必须交付的相关费用外，原则上

一个团组一次性报销完全部费用； 

5、此清单作为报销凭证之一，且加盖“黄冈师范学院国际交流合作

处”公章方可报销。 

国际交流合作处 

年  月  日 


